chu Procédure de réservation salles DHUMU via OUTLOOK

de Nice

> Ouvrir OUTLOOK dans la barre de tache de votre ordinateur

> Aller dans « calendrier » (en bas a gauche)
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» Dans I'onglet Accueil, créer un « nouveau rendez-vous »
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> Puis sélectionner « Assistant de planification »

Rendez-vous Insertion Farmat ru tavta
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Actions

Het

» Sélectionner la date et la plage horaire souhaitée (en bas au milieu)

> Puis cliquer sur « Ajouter des salles » (en bas a gauche)

4
Ajouter des participants... Options * R
Heure de début | mar, 1211172024 [[F] |0:00
Ajouter des salles... Heure de fin mar. 12/11/2024  [09]

. Occupé(e) E Provisoire . Absent(e) du bureau r En déplacement [S Aucune information |— En dehors des heures de travail

> Sélectionner la salle souhaitée dans le listing :

.Urgences.Salle de réunion Niveau 1 CHU Nice

.Urgences.Salle de réunion Niveau 6 CHU Nice

.Urgences.Salle d’Enseignement niveau 6 CHU Nice (salle de simulation)
» Puis cliquer sur « salles »

» Puis « OK »
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Sélectionner les salles : Liste des Salles
Rechercher : @ Mom uniquement
Activer

Nom

Pole NSCSalle V.Projecteur Niv.4

Pole NSCSalle V.Projecteur Niv.5

Pole NSCSalle Visio Niv.6

Salle URC N5 Paillon CHU Nice

Specialites Medicales.Equipement Visio
Urgences Salle de Reunion Niveau 1 CHU Nice

cédure de réservation salles DHUMU via OUTLOOK

(T Autres colonnes  Camet d'adresses

|Liste des Salles - lambert|@chu-nice.fr Recherche avancée

Emplacement  Téléphone pro.. Capacité Description  Adresse de courrig
Room nscsalleniveaw: a |
Room nscsalleniveau!
Room nscsalleniveaut
Room P2GE1036@ch
Room vb01cOc@chu-
Room urgences.salle-r

on Organisation et Frojets om dop @ chu-nice

PA Neurochirurgie Salle JL Roche CHU Nice Room salle-jl-roche@

Péle Anesthésie Soins Critiques CHPOT Salle de ré.. Room salle-reunion-r

restoration-salle-dpi Roam restoration-sall

Salle de convivialité RIQUIER Téme étage Riguier Teme é. Room salle-convivialit

Salle de réunion RIQUIER 4éme étage Riquier 4eme r.. Room salle-reunion-o

Salle de réunion RIQUIER Téme étage Riquier Teme r.. Room salle-reunion-o
SALLE VISIO CHIRURGIE VASCULAIRE Room visioT @chu-nic ¥

< >
Urgences Salle d Enseignement Niveau 6 CHU Nice
oK Annuler

» Vous constatez alors la disponibilité de la salle sur la plage horaire souhaitée

deu
" "= Envoyer 100% v
04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15
,| [ Tous les participants I e
[v] & © LAMBERT LYDIA CHU Hice
(] Mrgences.Salle d Enseignement Miveau & CHU Mice
Ajouter un nom it Salle disponible
leL
=1 Envayer 00% -
04:00 05:00 06:00 0700 08:00 0%:00 10:00 11:00 12:00
BJ,| |Tous les participants I e
& O LAMBERT LYDIA CHU Nice
) .Urgences.Salle de Reunion Niveau 1 CHU Nice CANAC BENOIT CHIJJ Alzée Jessic]

Salte-indisponible

>

> Puis sur « envoyer »

x [T Calendrier E

Cliquez sur « Rendez-vous » pour renseigner I'objet de la réservation

= W

Ipprirmer Q,Transférer .| Rendez- Asgstant Réunion
vous  [Planification Teams =
Actions Afficher Réunion Te...
A Mrgences,salle d Enseignement Niveau § CHU Nice
=1 Joujet
Enwcyer Lieu Urgences.Salle d'Enseignement Miveau & CHU MNice

Heure de début mar, 12/11/2024

FE | 0900
FE |12:00

w | [ Journée entire

Heure de fin mar. 12/11/2024

w

Vous recevrez un accusé de réception provisoire en attendant une validation définitive

Urgences.Salle d'Enseignement Niveau 6 CHU Nice

Tous MNon lus ParDate v T
Provisoire : TEST
4 Aujourd hui = Date/heure  mardi 12 novembre 2024 0%:00-12:00 (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
E, Lieu .Urgences.5alle d'Enseignement Miveau & CHU Mice
L o
.Urgences.SaIIe d'Ens.. ? ﬂ .Urgences.5alle d'Enseignement Miveau 6 CHU Mice a provisoirement accepté cette réunion.
Provisoire : TEST 22:30

Votre demande a été reque

Votre demande a été regue et se trouve en attente d'approbation.
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